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PROCEDIMIENTO DE MATRÍCULAS 
ESTUDIANTES ANTIGUOS 2026 

 
 

Mosquera (Cundinamarca), 21 noviembre de 2025 

 Señores Padres de Familia: 

 
A continuación, explicamos detalladamente el proceso para sentar matrícula para el año 2026. Les 

pedimos leer esta información con detenimiento y seguir las instrucciones al pie de la letra. No 

obstante, si durante el proceso surge alguna duda, podrán solicitar apoyo a través del botón de 

“Ayuda” en la plataforma de matrícula GakuTech. 

El Gimnasio ha desarrollado una plataforma que, a futuro, integrará soluciones para diversas 
necesidades institucionales: comunicación colegio–familias, consulta de calificaciones, gestión de 
servicios complementarios, entre otras. Por ahora se encuentran habilitados los módulos de Bienestar, 
Admisiones y Matrículas, lo que ha permitido mejorar y agilizar los procesos internos del Gimnasio. 

En el caso específico de las matrículas, esta plataforma permite a los padres realizar la mayor parte 
del proceso en línea, de forma rápida y segura. La digitalización del proceso ofrece múltiples ventajas: 
mayor eficiencia, ahorro de tiempo, eliminación de impresiones y firmas físicas, y la posibilidad de 
gestionar todo desde un mismo lugar, mejorando la accesibilidad para las familias. 

Uno de los avances más importantes es la implementación de firmas digitales mediante la plataforma 
DocuSign, las cuales garantizan la validez legal de los documentos y aumentan la seguridad y 
transparencia del proceso. Esta tecnología no solo facilita el seguimiento y control de las matrículas, 
sino que también ayuda a prevenir fraudes y errores humanos, haciendo que el proceso sea más ágil 
y confiable. Año tras año se seguirán incorporando mejoras. 

Recuerden que todo el proceso de matrícula se hará a través de la plataforma GakuTech, se accede a 
ella a través del link: https://gakutech.com. Al ingresar a esta plataforma podrán observar un video 
tutorial que explica, en detalle, el paso a paso del proceso de pago y de matrícula 2026, no obstante, 
es muy importante que lean con atención el siguiente instructivo:  
 
1. Pago De Matrícula: 
 

Al ingresar a la plataforma diríjase a la pestaña de “Matrículas”, donde podrá realizar el pago, 

directamente, en la pasarela Wompi de Bancolombia, también encontrarán el valor dispuesto para 

pago, que incluye matrícula, pensión de febrero y costos complementarios (agenda escolar, seguro 

estudiantil, examen internacional de inglés, etc.., de acuerdo al grado). Los costos educativos son 

cercanos a los presentados en la circular No 10 del 16 de septiembre, para aquella época se suponía 

que se incrementarían “alrededor de un 8%”, pero luego en la resolución No 019805 del 30 de 

septiembre, el M.E.N. nos autorizó un incremento del 9,1%. El consejo directivo acordó no pedir 

agenda para bachillerato, por ello este valor disminuyó, con relación al valor de los costos 

complementarios informado en dicha circular No 10. La rectoría decidió que para 2026 no se justifica 

https://gakutech.com/
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imprimir nuevos carnets para padres y estudiantes antiguos, salvo quienes no los conserven, por ello 

también se disminuyó el valor de $99.000 presentados en la circular No 10. En el siguiente cuadro 

se resumen los costos educativos para 2026: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los pagos de matrícula podrán realizarse a partir del 24 de noviembre y hasta el 4 de diciembre 

(recomendamos realizarlos antes del día 4). Tengan en cuenta que la única fecha de matrícula 

programada para estudiantes antiguos es el 4 de diciembre. 

 

Al momento de realizar el pago en la pasarela Wompi, dentro de “GakuTech | Campus virtual 

GBCMC”, es indispensable que, al finalizar, den clic en “Finalizar proceso” o “Volver al comercio”. 

Este paso es fundamental, ya que permite continuar de inmediato con la actualización de datos dentro 

de la plataforma. 

 

Si por alguna razón se presenta alguna novedad o inconveniente con el pago, deberán guardar los 

soportes en PDF o los pantallazos y comunicarse al correo: cartera@gimnasiomariecurie.edu.co, 

donde recibirán apoyo para la validación del pago. 

 

2. Actualización De Datos En La Plataforma “GakuTech | Campus virtual GBCMC”: 

 
Ingrese a la plataforma a través del enlace: https://gakutech.com/  

 

La plataforma estará habilitada a partir del lunes 24 de noviembre a las 11:00 a.m. 

mailto:cartera@gimnasiomariecurie.edu.co
https://gakutech.com/
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Una vez ingrese, deberá revisar y actualizar todos los datos personales del estudiante, padre, madre 

y acudiente. Esta actualización es supremamente importante, pues la información que reposa en 

nuestro sistema es la que usted registró un año atrás.  

 

Si usted cambia de residencia antes del inicio del año escolar, deberá informarlo oportunamente al 

área de transporte, al correo: ruta.escolar@gimnasiomariecurie.edu.co, con copia a la Secretaría 

Académica: secretaria.academica@gimnasiomariecurie.edu.co , de lo contrario, es probable que no 

se pueda recoger a su hijo durante las primeras semanas de clase, hasta tanto se le asigne un cupo 

en la nueva ruta o sector, adicional a que puede cambiar el valor de la tarifa.  

 

 

Dentro del proceso de actualización de datos, deberá diligenciar la encuesta “Socio Familiarízate”, la 

cual es un paso obligatorio para avanzar en el proceso. Una vez finalice la encuesta, deberá hacer 

clic en el botón “Subir respuestas” para que la información quede registrada correctamente en la 

plataforma. 

 

3. Solicitud Servicio de Restaurante y Transporte:  

 

Una vez revise y actualice sus datos, la plataforma le preguntará si requiere los servicios de 

restaurante y/o transporte. Seleccione “Sí” o “No” según corresponda. 

 

Si solicita el servicio de restaurante, a más tardar el 17 de diciembre será contactado por un 

funcionario del Gimnasio, quien le ayudará a resolver cualquier duda. Si pasada esta fecha no ha 

recibido llamada, puede comunicarse con Ivonne Tarquino, coordinadora de servicios 

complementarios, al +57 313 677 2572. 

 

Las tarifas mensuales del servicio de restaurante para el año 2026 son: 

 

• Almuerzo: $378.000 para estudiantes de Prekínder a 1°. 

• Almuerzo: $413.000 para estudiantes de 2° a 11°. 

• Refrigerio: $221.000 para quienes tomen únicamente refrigerio. 

• Almuerzo + refrigerio: cuenta con un pequeño descuento sobre el valor total. 

• Escuela Inicial: el servicio de almuerzo y refrigerio tiene un costo de $413.000 mensuales. 

 

Las familias que tomen el servicio de restaurante desde el inicio del año escolar y lo mantengan de 

manera ininterrumpida, pagarán únicamente 9 meses; en noviembre no se realizará cobro. 

 

Por acuerdo con la empresa de transporte, el incremento para 2026 será de solo un 5%, pese a que 

la inflación acumulada podría ser superior, en el siguiente enlace encontrará los costos del servicio 

de transporte para 2026: https://acortar.link/3OKtRA  Si tiene alguna inquietud sobre el servicio de 

transporte, puede comunicarse al correo ruta.escolar@gimnasiomariecurie.edu.co o a los celulares 

310 464 8459 / 310 464 3131, donde le brindarán más información. Le solicitamos no dejar la 

inscripción para el mes de enero, ya que esto dificulta la organización de las rutas y podría 

generar que su hijo(a) no cuente con el servicio durante las primeras semanas de clase. 

 

Los contratos del servicio de transporte se enviarán a las familias a partir del 9 de diciembre a través 

de la plataforma “Saberes”. Deberán firmarlos y devolverlos debidamente diligenciados a más tardar 

el viernes 12 de diciembre. Solo con el contrato firmado y entregado se garantizará la reserva del 

mailto:ruta.escolar@gimnasiomariecurie.edu.co
mailto:secretaria.academica@gimnasiomariecurie.edu.co
https://acortar.link/3OKtRA
mailto:ruta.escolar@gimnasiomariecurie.edu.co
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cupo con la empresa de transporte. En ese mensaje, vía “Saberes”, recibirán más detalles del 

proceso de facturación y medios de pago.  

 

La plataforma “GakuTech | Campus virtual GBCMC” no tendrá habilitado el servicio de la cafetería 

“SÓCRATES CHEF”, para mayor información sobre este servicio, pueden comunicarse al WhatsApp 

+57 313 597 0352. 

 

4. Documentos Que Se Deben Subir: No olvide que deberá adjuntar los siguientes 
documentos según los requisitos para cada uno de los niveles.   

 
• Cédula de quienes firmarán el “Contrato de Prestación del Servicio Educativo”.  

• Carnet de la EPS del estudiante o Certificación. 

• Carnet de vacunas (prekínder a 1º). 

• Certificado del estado de salud, expedido por la EPS en la consulta de crecimiento y 

desarrollo (Escuela Inicial a Transición) 

• Certificado de salud oral expedido por el odontólogo de la EPS (Escuela inicial a Transición) 

• Certificado de salud visual expedido por la EPS (Escuela Inicial a Transición) 

• Certificado de salud auditiva expedido por la EPS (Escuela Inicial a Transición) 

• Certificado del médico tratante en caso de condiciones particulares de salud o restricciones 

de alimentos (Si aplica) 

• Registro Civil Original (menores de 7 años). 

• Tarjeta de Identidad (7 años en adelante). 

• Paz y salvo del año 2025.  

Si por alguna razón deja de cargar uno de los documentos, la plataforma no le permitirá 
avanzar al siguiente paso.  

 5. Firma de Contrato, Pagaré, Carta de Instrucciones, hoja de matrícula, Consentimientos y/o 
Compromisos:  

Una vez verifique que los datos personales han sido guardados correctamente y que los documentos 
del ítem 4 han sido cargados, deberá hacer la gestión para que el contrato, pagaré, etc. le sean 
enviados a sus correos, y así poder firmarlos empleando la plataforma DocuSign. 

Antes que nada, asegúrese de que los correos electrónicos de destino estén correctamente 
diligenciados y correspondan a cada uno de los responsables. Luego, haga clic en el botón “Enviar 
contratos para firmas” y espere hasta que aparezca el mensaje: “Contrato enviado con éxito”. 

Los documentos llegarán en orden a la bandeja de entrada —o a la carpeta de correos no deseados— 
de los correos electrónicos registrados previamente. Cuando reciba el mensaje, haga clic en “Revisar 
documentos” y será redirigido automáticamente a la página de DocuSign. Allí deberá autorizar los 
permisos que la plataforma solicite. 

El flujo de firmas será el siguiente: 

1. Padre: recibirá primero los documentos, deberá firmarlos todos y oprimir “Finalizar”. 
2. Madre: una vez el padre haya finalizado, los documentos llegarán a su correo; deberá repetir el 

proceso: firmar y oprimir “Finalizar”. 
3. Acudiente: posteriormente recibirá los documentos y deberá firmar según corresponda. (Esto 
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sobre todo para casos en los que no están los dos padres, o un tercero hace las veces de 
acudiente) 

4. Estudiante: finalmente, los documentos llegarán al correo personal con el que se creó el 
usuario de GakuTech. Desde este correo solo deberá firmarse la “Hoja de matrícula” en el 
espacio correspondiente al estudiante y oprimir “Finalizar”. 

Para mayor claridad le indicaremos que debe tener en cuenta en cada documento que debe 
firmar cada persona: 

“CONTRATO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO EDUCATIVO”: Los datos de la madre, el padre y el 
acudiente registrados en este contrato, son los mismos que usted suministró previamente en la 
plataforma “GakuTech | Campus virtual GBCMC”. Asegúrese de que esta información sea correcta y 
verídica, pues una vez reciba el documento para firmar no podrá modificarla. El contrato debe ser 
firmado por la madre, el padre y/o el acudiente (según el caso en que uno de los padres no asuma esta 
responsabilidad). 

 “CARTA DE INSTRUCCIONES”: La deben firmar quienes lo hicieron en el Contrato de Prestación 
del Servicio Educativo.  

 

“PAGARÉ”, únicamente se requieren las firmas de ambos padres y/o acudiente.  

“AUTORIZACIONES, CONSENTIMIENTOS Y/O COMPROMISOS”: 

A. CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA LA ATENCIÓN POR BIENESTAR.  
B. AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES A FAVOR DEL GIMNASIO 

BILINGÜE CAMPESTRE MARIE CURIE S.A.S.  
C. AUTORIZACIÓN DE USO DE DERECHOS DE IMAGEN SOBRE FOTOGRAFÍAS Y 

PRODUCCIONES AUDIOVISUALES (VIDEOS) Y DE PROPIEDAD INTELECTUAL 
OTORGADO AL GIMNASIO BILINGÜE CAMPESTRE MARIE CURIE S.A.S. 

D. COMPROMISOS (FAMILIA, RETARDOS, Y/O CONVIVENCIA) SOLAMENTE EN CASO DE 
QUE LES APLIQUE, ESTOS DOCUMENTOS APARECERÁN DIRECTAMENTE EN LA 
PLATAFORMA PRECARGADOS. 

“HOJA DE MATRÍCULA 2026”, En este documento deberá diligenciar todos los campos 
requeridos y proceder a realizar las firmas correspondientes: madre, padre y estudiante. Una 
vez completado este paso, haga clic en “Finalizar”. 

No es necesario cargar estos documentos en la plataforma. El sistema verificará 
automáticamente que todos hayan sido firmados y realizará la carga correspondiente. 

Si la plataforma no le permite avanzar, revise que todas las firmas obligatorias estén completas, 
verificando el apartado denominado “Firmantes”. 

Cuando todos los documentos estén debidamente firmados, haga clic en “Finalizar” y 
descargue su copia seleccionando la opción “Guardar como PDF”. 

Adicionalmente, recibirá una copia de los documentos firmados en el correo electrónico 
registrado. Recuerde que este archivo es exclusivamente para su uso personal. 
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Notas: 

 

 

* Pida citas en la EPS del estudiante (Escuela inicial a Transición) con pediatría por crecimiento y 

desarrollo, odontología, salud visual y salud auditiva, solicite a cada profesional el certificado de salud 

respectivo. En caso de que el estudiante padezca de alguna condición médica particular o sea alérgico 

a   algún alimento, esto deberá aparecer en el certificado que expida la EPS o el médico tratante, solo 

de esta manera se aceptarán las restricciones, por ejemplo, en el caso de la comida a suministrar en 

el restaurante, por ello es posible que en algunos casos se requiera una quinta certificación expedida 

por otro profesional de la salud, por ejemplo, un dermatólogo.  

 

 

*Las certificaciones de salud también pueden ser expedidas por una entidad reconocida de medicina 

prepagada, lo importante es que el estudiante sea revisado por el profesional respectivo. 

 

* Los archivos deben ser menores de 1 MB. 

* Todos los documentos deben estar en PDF, excepto las fotos que deben estar en formato jpg, jpeg o 
png. 

* Les informamos que el uso de los carnets es de carácter obligatorio, si necesita un carnet adicional, 

por ejemplo, para un abuelito que frecuentemente recogerá al estudiante o porque extravió uno de 

los expedidos en 2025, deberán solicitarlo en la secretaría del gimnasio, al teléfono 4188019 o al 

celular 3136765143, la emisión de un nuevo carnet tendrá un costo de $33.000, ninguna persona 

podrá ingresar a la vereda donde se ubica el gimnasio, sin portar el carnet respectivo 

actualizado, este es de uso obligatorio  y es intransferible.  Si usted decide cerrar el proceso de 

matrícula de manera presencial, deberá llevar los tres carnets (padre, madre y estudiante), con 

vigencia 2025, el 4 de diciembre, para que el docente que le revise documentos y le haga el cierre 

de la matrícula, les coloque el sticker que le da validez para 2026. Si el cierre lo hace de manera 

virtual, deberá llevar los tres carnets a la primera asamblea de padres del 2026 (enero 24 y/o 31), 

para que le sean colocados los stickers respectivos. 

No olvide que a más tardar el 3 de diciembre deberá haber subido todos los documentos, si falta 
alguno no podrá cerrar la matrícula. Si tiene problemas puede acceder a la mesa de ayuda a través del 
botón que aparece internamente en la plataforma.  

6. Cierre De La Matrícula: 

 

Al finalizar todo el proceso documental y de firmas, la plataforma le solicitará elegir la 
modalidad de “Cierre De Matrícula”, podrá escoger entre presencial o virtual. 

 

Información importante: 

 

Si desea realizar “El Cierre De Matrícula” de manera virtual, esta opción estará disponible 
solo hasta el 2 de diciembre a las 11:59 p.m. Después de esta fecha no se aceptarán más 

citas virtuales y, en ese caso, deberá completar su proceso de forma presencial el 4 de 

diciembre. 
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Consideraciones según la modalidad elegida 
 

Modalidad virtual:  

 

La plataforma “GakuTech | Campus virtual GBCMC” le asignará una cita virtual entre las 7:00 

a.m. y las 3:00 p.m., del día 4 de diciembre, con una duración aproximada de 15 minutos. 

 

Durante la reunión, un docente revisará —en su presencia— que los documentos exigidos 
en los numerales 4 y 5 hayan sido cargados correctamente siguiendo las indicaciones de 

este instructivo. 

 

• Si los documentos fueron cargados tal como se explicó, el docente activará el botón de “Cierre 

De Matrícula” en la plataforma y el proceso quedará finalizado. 

• Si no siguió las instrucciones y los documentos presentan errores, deberá corregirlos y subirlos 

nuevamente, y quedarse en la sala de espera para que el docente nuevamente le revise. 

• Una vez estén correctos, se hará “El Cierre De Matrícula”. 

 

Por favor, siga este instructivo al pie de la letra para evitar retrasos y facilitar el trabajo de los 

funcionarios del Gimnasio. 

 

Al realizar “El Cierre De Matrícula”, le será enviada la lista de útiles 2026. 
 

 

 

Modalidad presencial:  

 

Podrá asistir al Gimnasio entre las 7:00 a.m. y las 3:00 p.m. el día 4 de diciembre. 

 

Al llegar, será dirigido a un salón donde un docente revisará —en su presencia— que los 

documentos exigidos en los numerales 4 y 5 hayan sido cargados correctamente. Este 

encuentro tendrá una duración máxima de 15 minutos. 

 

• Si los documentos fueron cargados correctamente, el docente activará el botón de “Cierre De 

Matrícula” en la plataforma “GakuTech | Campus virtual GBCMC”, finalizando exitosamente 

el proceso. 

• Si los documentos presentan errores, deberá corregirlos y cargarlos nuevamente, y luego 

regresar al salón asignado para una revisión adicional. 

 

Como siempre, le solicitamos seguir este instructivo con exactitud para evitar demoras y 

facilitar la labor de los equipos institucionales. 

 

Al sentar la matrícula, se le entregará la lista de útiles 2026. 
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NOTAS: 
 

* Si tienen hermanos nuevos en el gimnasio, los pueden matricular este mismo día.  

 

* Durante el mes de diciembre, la empresa de uniformes atenderá la venta y entrega en las 

instalaciones del colegio los días 4 y 5 de diciembre, durante las jornadas de matrículas, así como 

los sábados 6, 13 y 20 de diciembre en horario de 8:00 a.m. a 12:00 m. En los otros días se atenderá 

en el punto de fábrica ubicado en la Cr 56A # 2A-87, Barrio Galán, salvo en los días en que exista 

atención programada en el colegio. El horario en la fábrica es de 7:00 a.m. a 4:00 p.m. 

 

Se recomienda a las familias agregar el número único de atención 314 806 5758 y consultar 

periódicamente las historias del estado de WhatsApp, donde se publica información relevante y 

actualizada que facilita los procesos de compra, entrega y resolución de inquietudes. también se 

pueden contactar al correo: uniformes.ds@gimnasiomariecurie.edu.co 

 

* El día de la matrícula se estarán vendiendo los libros del plan lector en español, los libros de inglés 

se podrán adquirir a partir del mes de enero, dado un retraso en la importación. El plan lector en 

inglés (plataforma Sora), tiene un costo de $70.000, durante el mes de enero se enviará el respectivo 

recibo. Recuerden que todos los libros pueden ser adquiridos en las oficinas de cada editorial, e 

incluso enviados a domicilio, en la lista de útiles se informarán más detalles.  
 

* El día de matrículas atenderá los funcionarios de transporte, restaurante, cafetería uniformes y 

carnets por cualquier inquietud que requieran. 

 

*No olviden que el sábado 24 y 31 de enero será la primera asamblea de padres del año 2026, en la 

lista de útiles se informarán los detalles.  

 

* Para estudiantes antiguos las clases se iniciarán lunes 26 de enero de 2026 y todos los 

estudiantes deben portar los uniformes respectivos. 
 

 
Agradecemos su atención, cordialmente, 
 

 
Lic. Andrés Donato Enciso 
Rector 

 
 
 

mailto:uniformes.ds@gimnasiomariecurie.edu.co

